Der Badische Landwirtschafts-Verlag sucht

1574 BUROKAUFFRAU/-MANN
“ IN TEILZEIT (M/W/D)

Der
Badische
Winzer

Am Standort Freiburg suchen wir zum

nachstmoglichen Zeitpunkt eine/n Blirokauffrau/-

mann in Teilzeit (20 bis 30%). Du liebst es zu

organisieren, bist zuverlassig und strukturiert?

Du kannst deine Aufgaben eigenstandig planen und
* umsetzen? Dann bist du bei uns genau richtig!

Was dich erwartet:
Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
Ein offenes, motiviertes, familienfreundliches und kollegiales Arbeitsklima
Eine leistungsgerechte Entlohnung, ein 13. Monatsgehalt, Betriebssport, Jobrad,
Fort- und Weiterbildung
Jahrliche Mitarbeiterevents
Ein griner, moderner Arbeitsplatz im Haus der Bauern, einem komplett aus Holz

gebauten Gebaude mit grolRen, hellen Buros
Viele weitere Benefits..

Das ist uns wichtig:
e Eine kaufmannische Berufsausbildung oder gleichwertige Berufserfahrung
(Chance fur smarte/n Quereinsteiger/in!)
Gute Anwenderkenntnisse der gangigen Office-Anwendungen (MS Outlook, MS
Excel, MS Word)
Teamfahigkeit sowie ein freundliches und aufgeschlossenes Auftreten
Gute Kommunikationsfahigkeit in Wort und Schrift

Deine Aufgaben:
Einkauf von Buro-, Versand- und Verpackungsmaterial, Hard- und Software
sowie technischem Zubehoér
Zentraler Telefoneingang und Postverteilung
Planung und Begleitung von hausinternen Veranstaltungen und externen
Events
Abwicklung Warenein- und -ausgang des Buchversands

Wenn du dich angesprochen fuhlst und etwas in einem kleinen Unternehmen bewegen mdéchtest,
freuen wir uns auf deine aussagekraftige Bewerbung. Bitte sende deine vollstandigen
Bewerbungsunterlagen (in PDF) inklusive deiner Gehaltsvorstellung und deines
frihestméglichen Beschaftigungsbeginns per E-Mail an: personal@blv-freiburg.de.




